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Chapitre �NUMLGLAUTO�

Installation du logiciel

�NUMLGLAUTO�	Installation sur le disque dur



Pour installer�EX "Installation" \b� Vision Budget il vous faut disposer d'un disque dur avec au moins 1Mo de libre. 



L'installation se fait en tapant:



	A:	Si la disquette d'installation se trouve dans le lecteur A

puis

	INSTALL C:\DIR	Pour installer dans le répertoire DIR du disque C



Le répertoire DIR sera automatiquement créé s'il n'existe pas. Vision Budget placera dans ce répertoire les fichiers systèmes, il doit obligatoirement figurer dans la variable PATH �EX "PATH" \b�du DOS:

	PATH = C:\;C:\DOS; ...... ;C:\DIR; ........

Référez vous à votre documentation MS-DOS pour savoir comment modifier le PATH.



Le fichier CONFIG.SYS�EX "CONFIG.SYS" \b� doit contenir une valeur pour FILE supérieure à 10.



Pendant l'installation, le programme vous demandera un répertoire pour placer les exemples de macros. Ce répertoire sera utilisé par Vision Budget, pour placer vos fichiers "comptes", son nom peut être quelconque.

�NUMLGLAUTO�	Lancement de Vision Budget



Pour lancer Vision Budget, tapez la ligne de commande suivante:



	VBUDGET C:\COMPTE



où C:\COMPTE est le répertoire de vos fichiers "comptes" (Cf ci-dessus).



Si aucun paramètre n'est spécifié, le répertoire courant est utilisé, à moins que la variable d'environnement VBUDCPT �EX "VBUDCPT " \b�ne soit définie (Cf 1.3.2).



Vous pouvez définir directement par la ligne de commande, le mot de passe par défaut. Pour cela tapez la ligne suivante:



	VBUDGET C:\COMPTE PASSE



où PASSE est votre mot de passe. Ce paramètre remplace la valeur de la variable d'environnement VBUDPASS �EX "VBUDPASS " \b�si celle ci est définie (Cf 1.3.2).



Attention: Pour que Vision Budget fonctionne correctement la variable COMSPEC du DOS doit être défini convenablement (Cf 1.3.2).

�NUMLGLAUTO�	Configuration



�NUMLGLAUTO�	Le fichier de configuration



Le fichier de configuration "VBUDGET.CFG" contient la configuration par défaut, il est automatiquement chargé au démarrage de Vision Budget. 



Ce fichier doit se trouver dans le répertoire des fichiers comptes à moins que la variable d'environnement VBUDCONF �EX "VBUDCONF " \b�ne soit définie.



Pour créer ce fichier utilisez le menu OPTION|ENREGISTRE PREFERENCES (Cf 5.2).



Pour récupérer la configuration d'origine, effacer le fichier configuration:



	DEL VBUDGET.CFG



+  Attention: Ce fichier contient aussi les "touches de raccourci".



�NUMLGLAUTO�	Les variables d'environnement



Les variables d'environnement�EX "Environnement" \b� �EX "Variables d'environnement " \b�du DOS peuvent être utilisées pour définir les emplacements des répertoires.



Pour positionner une variable d'environnement utilisez la commande SET du DOS:



	SET VARIABLE = VALEUR



+ Vous pouvez placer la définition de ces variables dans votre fichier AUTOEXEC.BAT�EX "AUTOEXEC.BAT" \b�.



Les variables utilisées par Vision Budget sont  (la définition de ces variables est facultative) :

	-	VBUDEXE   	: Répertoire du fichier EXE et autre (Par exemple: C:\DIR)�EX "VBUDEXE" \b�

	-	VBUDCONF 	: Répertoire du fichier de configuration.�EX "VBUDCONF" \b�

	-	VBUDPASS 	: Mot de passe par défaut.�EX "VBUDPASS" \b�

	-	VBUDCPT 	: Répertoire où les fichiers comptes doivent être stockés.�EX "VBUDCPT" \b�

	-	VBUDALARM	: Répertoire du fichier alarme.�EX "VBUDALARM" \b�

	-	VBUDSPOOL	: Répertoire des fichiers spooler �EX "Spooler" \b�(Par défaut : "C:\").�EX "VBUDSPOOL" \b�

	-	VBUDEDITOR	: Chemin d'accés à votre éditeur préféré �EX "Editeur" \b�(Par défaut : "VEDIT").�EX "VBUDEDITOR" \b�



La variable d'environnement COMSPEC est une variable réservée du DOS. Elle contient normalement le chemin d'accés au fichier COMMAND.COM du DOS. Cette variable doit être impérativement défini avec le bon chemin d'accés dans votre AUTOEXEC.BAT, sinon Vision Budget ne pourra appeler ni l'éditeur, ni le DOS.



� NUMLGLAUTO �	Les fichiers annexes



Dans votre répertoire « Comptes » vous trouverez un certain nombre de fichiers. L’extention de ces fichiers vous permet de connaître le rôle du fichier :

	-  .CPT, .CAT, .PWD, .CFG 

			: Fichiers internes - Ne pas modifier ni effacer, ces fichiers sont contrôlés  par VBUDGET.

	-	.TXT	: Fichier texte issu d’un bilan par type (Cf § 2.3.4)

	-	.MAC	: Fichier macro (Cf § 4.5)

	-	.BAK	: Fichier sauvegarde de VEDIT (vous pouvez effacer ces fichiers)

	-	.ECR, .NUM

			: Fichiers utilisés par certaines macros (Cf § 4.5.5)



Un fichier supplémentaire se trouve dans ce répertoire, c’est le fichier MACRO.LST. Il détermine les macros qui doivent être insérées dans le menu « Lance  ».	



Ce fichier, au format texte, se compose d’un groupe de deux lignes, la première décrit le sous-menu et la suivante donne le nom du fichier macro (.MAC) associé. Un groupe de deux lignes peut être remplacé par une seule ligne contenant des ‘-’ afin d’insérer dans le menu un séparateur.



Exemple de fichier MACROS.LST :

	Insérer ~E~criture

	ECRITURE.MAC

	-------

	~G~estion du Budget

	BUDGET.MAC

	Ligne -> ~N~ormal

	INNORMAL.MAC



Note : L’odre d’apparition des sous-menus  dans le menu ‘Lance’ est inversé par rapport à l’ordre d’apparition dans le fichier MACROS.LST.

	

�

Chapitre �NUMLGLAUTO�

Introduction à l'environnement

�NUMLGLAUTO�	Introduction



Vision Budget est un programme souple et puissant qui vous permet de gérer votre comptabilité d'une façon optimum et sans aucun effort.



Vision Budget présente les caractéristiques suivantes:



 	o Gestion multi-fenêtres (Plusieurs fenêtres ouvertes simultanément)

	o Gestion multi-comptes (Plusieurs comptes ouverts simultanément)

  	o Gestion multi-utilisateurs (Gestion de plusieurs utilisateurs à la fois)

  	o Protection des comptes d'un utilisateur par mot de passe.

   	o Interface utilisateur très souple avec gestion de la souris.

   	o Aide en ligne contextuelle de type Hypertexte

   	o Calculatrice et calendrier intégrés

   	o Rappel des dates importantes

   	o Gestionnaire d'impression (SPOOLER)

   	o Possibilité de créer ses propres macros.

   	o et bien d'autres caractéristiques surprenantes ...



Grâce à Vision Budget, vous pourrez sans aucune difficulté, échanger des informations d'un compte à un autre, ou même au sein d'un même compte, ceci grâce au presse-papier (lui-même éditable).



Son système d'aide contextuelle vous permet d'avoir une aide à tout moment par une simple pression sur F1.



De plus, une aide supplémentaire est visible sur la ligne de statut en bas de l'écran lorsque vous êtes dans un menu ou dans une boite de dialogue. Dans les autres cas, cette ligne statut contient un mémento des touches les plus utiles (vous pouvez alors frapper la touche ou cliquer dessus avec la souris).



L'environnement de Vision Budget est très convivial, il permet une utilisation sur toutes les machines, avec ou sans souris.



Le bureau vous permet de placer autant de fenêtres que vous le désirez, et il vous permet en plus de les réorganiser à volonté.



Le déplacement d'une fenêtre s'effectue en cliquant sur le haut du cadre de la fenêtre et en la déplaçant sans lâcher le bouton de la souris. Ou, au clavier, en appuyant sur la touche CTRL + F5, puis en utilisant les touches fléchées. Pour valider un déplacement par clavier appuyez sur entrée.

�EX "Fenêtre:Déplacement" \b��EX "Fenêtre:Retaille" \b�

Pour retailler une fenêtre, il suffit de cliquer sur sa case retaille�EX "Case retaille" \b� (en bas à droite) si celle-ci est présente, ou d'utiliser le clavier (Même procédure que le déplacement mais avec SHIFT + touches fléchées).



Pour refermer�EX "Fenêtre:Referme" \b� une fenêtre il vous suffit de cliquer sur sa case ferme �EX "Case ferme " \b�(en haut à gauche) ou d'appuyer sur ALT+F4.



Pour �EX "Fenêtre:Agrandir" \b�agrandir au maximum une fenêtre, ou pour lui rendre sa taille normale, cliquer sur les flèches (en haut à droite de la fenêtre), ou utilisez la touche F5.



Certaines fenêtres disposent sur leurs cadres bas ou droits, d'un ascenseur�EX "Ascenseur" \b�. Celui ci vous permet de vous déplacer dans la fenêtre lorsque toutes les informations qu'elle contient ne peuvent pas être affichées à l'écran.

�

�NUMLGLAUTO�	Le bureau

�EX "Barre de menu" \b��EX "Barre statut" \b�

�EX "Bureau" \b�Le bureau est la zone hachurée de l'écran. Au dessus du bureau se trouve la barre de menu, et au dessous se trouve la barre statut.



Le bureau est l'endroit où vous pourrez placer vos fenêtres. C'est votre zone de travail !



Le menu fenêtre vous permet de modifier la position des fenêtres sur le bureau.

�NUMLGLAUTO�	La barre de menu

�EX "Barre de menu" \b�



La barre de menu vous permet d'exécuter une opération. Pour cela cliquez sur le menu puis descendez et lâchez le bouton lorsque vous êtes sur le choix qui vous intéresse. Au clavier appuyez sur F10 puis utilisez les touches fléchées et la touche entrée.



Le menu "Système" , symbolisé par des hachures horizontales, s'ouvre par frappe de la combinaison Alt�Espace. Les autres menus s'ouvrent par frappe d'une combinaison Alt�lettre, "Lettre" correspondant à la lettre active du nom de menu. C'est en général l'initiale. Par exemple, le menu "Comptes" s'ouvre avec Alt�C. La lettre active est écrite différemment.





�NUMLGLAUTO�	Le menu "Système"

C'est le menu le plus à gauche, représenté par une case. On peut y accéder directement par ALT + espace.�EX "Menu:Système" \b� 



Ce menu permet d'accéder à la boite de dialogue "A propos", à la calculatrice �EX "Calculatrice " \b�et au calendrier�EX "Calendrier" \b�.



ë Système|A propos...

La commande "A propos" du menu Système provoque l'ouverture d'une boîte de dialogue qui donne les informations de droits d'auteur et le numéro de version.



Vous refermez la boîte en frappant "Echap" ou la barre d'espace ou encore "Entrée". Vous pouvez aussi cliquer le bouton action OK.



 ë Système|Calendrier

L'option de menu Calendrier provoque l'affichage d'un accessoire calendrier mensuel. Vous pouvez passer de mois en mois.



 ë Système|Calculette

 L'option de menu Calculette provoque l'apparition d'un accessoire calculette à quatre fonctions.





�NUMLGLAUTO�	Le menu "Comptes"

�EX "Menu:Comptes" \b�Ce menu permet d'accéder aux fichiers comptes, de les créer, les modifier, les protéger, etc.



Il vous permettra aussi de changer de répertoire, par exemple pour ouvrir des comptes se trouvant dans un autre répertoire.



ë Comptes|Ouvrir�EX "Comptes:Ouvrir" \b��EX "Ouvrir un compte" \b�

La commande Ouvrir provoque l'ouverture de la boîte de dialogue "Ouvrir un compte", elle contient:

 	-	Une boîte liste pour parcourir la liste des comptes;

 	-	Le bouton action standard "Annuler"

 	-	Le bouton action "Ouvrir" pour ouvrir le compte.

 	-	Deux boutons radio "Prévision/Normal" pour choisir le mode de consultation.

	-	Une ligne de saisie pour l'année et le mois.



Les champs "année", "mois" et "prévision/normal" ne sont significatifs que si le type du mois le permet.



Il existe deux modes de consultation d'un compte:�EX "Mode de consultation" \b�

  	-	Le Mode normal

 	-	Le Mode Prévision



Le crédit initial du compte prévision correspond toujours au solde du compte normal. Le solde du compte prévision est reporté en crédit initial du mois prochain (pour un compte mensuel ou annuel).



 La liste des comptes �EX "Liste des comptes" \b�contient la liste de tous les comptes existants. Vous pouvez choisir un compte avec le bouton droit de la souris ou en vous déplaçant à l'aide des touches curseur. Si la liste est trop grande vous pouvez la faire défiler avec l'ascenseur.





ë Comptes|Sauver�EX "Comptes:Sauver" \b��EX "Sauver un compte" \b�

L'option "Sauver" sauvegarde le compte courant (Fenêtre active). Elle n'est pas disponible si aucun compte n'est ouvert.



ë Comptes|Changer�EX "Comptes:Changer" \b�

La commande changer provoque l'ouverture de la boîte de dialogue "changer" qui permet de changer le mois, l'année ou le mode du compte en cours. Cette boite contient:

	-	Le bouton action standard "Annuler"

 	-	Le bouton action "Changer" pour ouvrir le compte.

	-	Deux boutons radio "Prévision/Normal" pour choisir le mode de consultation.

	-	Une ligne de saisie pour l'année et le mois.



Les champs "année", "mois" et "prévision/normal" ne sont significatifs que si le type du mois le permet.



ë Comptes|Nouveau�EX "Comptes:Nouveau" \b��EX "Créer un compte" \b�

La commande Nouveau provoque l'ouverture de la boîte de dialogue "Nouveau Compte". Cette boîte permet de créer un nouveau compte et de choisir ses caractéristiques, elle contient:

	-	Une ligne de saisie pour choisir le nom du compte

	-	Le bouton action standard "Annuler"

 	-	Le bouton action "Créer" pour lancer la création.

	-	Trois boutons radio "Unique/Mensuel/Annuel" pour choisir le type de compte.

	-	Une case à cocher "Prévision" pour indiquer si le compte possède des prévisions.

	-	Une ligne de saisie pour chaque libellé (LIBELLES, CREDIT, DEBIT).

 

+ Il existe trois types de comptes :

 	 -	 Les comptes uniques: 

			Vous n'avez accès qu'à un compte et éventuellement à ses prévisions.

	 -	 Les comptes mensuels:

			Vous avez accès à 12 comptes uniques.

	 -	 Les comptes annuels:

			Vous avez accès à plusieurs comptes mensuels (1 par année).



ë Comptes|Tous Sauver�EX "Comptes:Tous sauver" \b�

L'option "Sauver-Tous" sauvegarde tous les comptes ouverts. Elle n'est pas disponible si aucun compte n'est ouvert.



ë Comptes|Modifier�EX "Comptes:Modifier" \b�

La commande Modifier provoque l'ouverture de la boîte de dialogue "Modifier un compte". Cette boîte permet de modifier les paramètres du compte ainsi que son nom. Elle contient:

 	-	Une boîte liste pour parcourir la liste des comptes.

 	-	Le bouton action standard "Annuler".

 	-	Le bouton action "Modifier".          

 	-	Une ligne de saisie pour choisir le nouveau nom du compte.

	-	Trois boutons radio "Unique/Mensuel/Annuel" pour modifier le type (si possible).

	-	Une case à cocher Prévision.

 	-	Une ligne de saisie pour chaque libellé.



Attention: Une fois un compte modifié appuyer sur "Modifier" pour valider. Si vous sélectionnez un autre compte directement, la modification ne sera prise en compte.



ë Comptes|Détruire�EX "Comptes:Effacer" \b�

La commande « Détruire » provoque l'ouverture de la boîte de dialogue "Effacer un compte". Cette boîte permet de détruire un compte (tous ses mois et toutes ses années). Elle contient:

 	-	Une boîte liste pour parcourir la liste des comptes

 	-	Le bouton action standard "Annuler"

	-	Le bouton action "Effacer"



Attention: Cette commande est dangereuse et irréversible.



ë Comptes|Protéger�EX "Comptes:Protéger" \b�

La commande Protéger permet de changer le mot de passe du répertoire courant.



 Il vous sera demandé: 

	-	L'ancien mot de passe (s'il existe)

    	-	Le nouveau mot de passe

   	-	La confirmation du nouveau mot de passe



Tapez votre mot de passe. Des signes '*' apparaîtront à la place de ce que

vous frappez pour maintenir votre mot de passe confidentiel.



Vous pouvez utiliser les touches d'édition habituelles de la ligne de  saisie.



ë Comptes|Changer Répertoire�EX "Comptes:Changer répertoire" \b��EX "Changer de répertoire" \b�

L'option "Changer Répertoire" provoque l'ouverture de la boîte de dialogue

"Changer répertoire" qui permet de changer de répertoire courant.



La boîte de dialogue Changer Répertoire est constituée des éléments suivants:



	-	Une boîte de saisie;

 	-	Une boîte Liste;

 	-	Les boutons action standard "OK" et "Aide";

 	-	Deux boutons "action" spécifiques, "Chdir" et "Restaure".



La boîte de saisie Nom Répertoire permet de spécifier le chemin d'accès au nouveau répertoire.



La boîte Liste Arbre de répertoires permet de circuler de répertoire en répertoire au moyen du sélecteur et de la touche Enter.

Si vous utilisez le clavier, Enter permet de choisir le répertoire courant. Vous devez ensuite choisir le bouton action OK ou frappez "Echap" pour sortir de la boîte.



Le bouton action Chdir rend effectif le changement de répertoire courant mentionné dans la boîte de dialogue.



Le bouton action Restaure réactive le répertoire courant antérieur. Cette commande est utilisable tant que vous n'êtes pas sorti de la boîte de dialogue.

  

ë Comptes|Importer�EX "Comptes:Importer" \b�

L'option Comptes¦Importer provoque l'ouverture de la boîte de dialogue "Importer" qui permet d'importer un compte provenant des anciennes versions du programme: BUDGET V5 .



ë Comptes|Copier Vers...�EX "Comptes:Copier vers" \b�

La commande "Copier Vers" provoque l'ouverture de la boîte de dialogue "Copier un compte".



Cette commande permet de copier un compte vers un autre compte



�+ Copies autorisées:

  			Compte Mensuel dans Compte Annuel  - Préciser l'année

  			Compte Mensuel dans Compte Mensuel

  			Compte Unique  dans Compte Annuel  - Préciser le mois et l'année

  			Compte Unique  dans Compte Mensuel - Préciser l'année

  			Compte Unique  dans Compte Unique



Si le compte source a des prévisions et le compte destination n'en a pas alors les prévisions du compte source seront ignorées.



Si le compte source n'a pas de prévision mais si le compte destination en a alors les prévisions du compte destination seront une copie de la partie non prévision.



La boîte de dialogue Copier un compte  contient:

 	-	Une boîte liste pour choisir le compte source;

 	-	Une boîte liste pour choisir le compte destination;

 	-	Le bouton action standard "Annuler"

 	-	Le bouton action "Copier" pour lancer la copie.



ë Comptes|Accès au Dos�EX "Comptes:Accès au DOS" \b��EX "Accès au DOS" \b��EX "DOS" \b�

Cette commande permet de sortir temporairement du programme pour revenir au niveau du DOS afin d'exécuter une commande DOS ou lancer un autre programme.



Vous revenez ensuite au programme en frappant EXIT au niveau du DOS.



ë Comptes|Quitter�EX "Comptes:Quitter" \b��EX "Quitter" \b�

La commande Quitter provoque la sortie du programme.





�NUMLGLAUTO�	Le menu "Edition"

�EX "Menu:Edition" \b�Ce menu permet de travailler avec le presse-papier, et de couper ou copier un morceau de votre compte pour le coller dans un autre.



ë Edition|Copier�EX "Edition:Copier" \b��EX "Copier (dans le presse-papier)" \b�

Copie la zone sélectionnée dans le presse-papier. Cette option n'est disponible que si un compte est ouvert et qu'une zone est sélectionnée dans le compte courant (fenêtre active).



ë Edition|Couper�EX "Edition:Couper" \b��EX "Couper" \b�

Copie la zone sélectionnée dans le presse-papier puis efface la zone. Cette option n'est disponible que si un compte est ouvert et qu'une zone est sélectionnée dans le compte courant (fenêtre active).



Note: Si la zone est moins large qu'une ligne, les lignes ne sont pas détruites mais les cases de la zone sont remises à zéro, sinon les lignes sont supprimées.



ë Edition|Coller�EX "Edition:Coller" \b��EX "Coller" \b�

Copie le presse-papier dans le compte courant à la position du curseur. Cette option n'est disponible que si un compte est ouvert et que le  presse-papier n'est pas vide.



Note: Si la zone est moins large qu'une ligne, aucune ligne n'est insérée, mais les cases du presse-papier sont écrites par dessus celles du compte, sinon les lignes sont insérées après le curseur.



ë Edition|Détruire�EX "Edition:Détruire" \b�

Efface la zone sélectionnée, SANS LA COPIER dans le presse-papier. Cette option n'est disponible que si un compte est ouvert et qu'une zone est sélectionnée dans le compte courant (fenêtre active).



Note: Si la zone est moins large qu'une ligne, les lignes ne sont pas détruites mais les cases de la zone sont remises à zéro, sinon les lignes sont supprimées.



ë Edition|Copier Solde�EX "Edition:Copier Solde" \b��EX "Copier Solde(dans le presse-papier)" \b�

Copie le solde du compte courant (fenêtre active) dans le presse-papier. Cette option n'est disponible que si un compte est ouvert.



ë Edition|Copier Solde Sélecté�EX "Edition:Copier Solde Sélecté" \b��EX "Copier Solde Sélecté" \b�

Copie le solde avec sélecteur du compte courant (fenêtre active) dans le presse-papier. Cette option n'est disponible que si un compte est ouvert.



ë Edition|Inverse Presse-papier�EX "Edition:Inverse presse-papier" \b��EX "Inverse presse-papier" \b�

Inverse les colonnes débit<->Crédit de la zone de travail du  presse-papier. Cette option n'est disponible que si le presse-papier n'est pas vide.



ë Edition|Efface Presse-papier�EX "Edition:Efface presse-papier" \b��EX "Efface presse-papier" \b�

Efface tout le presse-papier.

Cette option n'est disponible que si le presse-papier n'est pas déjà vide.



Note: Cette option est automatiquement appelée lors d'un débordement de mémoire. 



ë Edition|Montre Presse-papier�EX "Edition:Montre presse-papier" \b��EX "Montre presse-papier" \b�

Ouvre une fenêtre compte contenant le presse-papier. La zone de travail courante (qui sera insérée lors d'un coller) est sélectionnée. Vous pouvez modifier le presse-papier mais l'emploi des fonctions copier,couper et coller est déconseillé à l'intérieur du presse-papier car les résultats sont parfois imprévisibles.



ë Edition|Ajoute Ligne�EX "Edition:Ajoute ligne" \b�

Insère une ligne vide à la fin du compte courant. Cette option n'est disponible que si un compte est ouvert.





�NUMLGLAUTO�	Le menu "Impression"

�EX "Menu:Impression" \b�Ce menu permet d'imprimer un ou plusieurs comptes, de choisir une imprimante ou d'annuler l'impression en cours.



Comme Vision Budget intègre un spooler�EX "Spooler" \b�, vous n'attendez jamais après l'imprimante. Mais vous ne pouvez pas quitter le logiciel tant que le travail d'impression n'est pas terminé ou annulé.



ë Impression|Imprime�EX "Impressions:Imprime compte" \b�

Cette option permet d'imprimer le compte courant, ou tous les comptes ouverts. Elle n'est active que si un compte au moins est ouvert.



Avant d'imprimer une boite de dialogue Impression est affichée. Elle permet de choisir les paramètres d'impressions.



Cette boite dispose de deux boutons radios "Normal" et "Carnet" pour choisir le format d'impression, et d'une case à cocher "Imprime Tous". Lorsque cette case est cochée, tous les comptes ouverts seront imprimés. Attention: Si un compte est ouvert deux fois, il sera imprimé deux fois.



Le champ "Attente" donne le temps d'attente pour le spooler.

Il indique le temps qu'il faut attendre avant de solliciter l'imprimante à nouveau, lorsque celle-ci est détectée occupée.



Ce champ est exprimé en centièmes de seconde.



Une valeur trop élevée provoque des interruptions (provisoires) de l'impression.



Une valeur trop faible peut ralentir l'ordinateur.



ë Impression|Bilan compte�EX "Impressions:Bilan d'un compte" \b�

Permet d'imprimer des bilans des comptes.  Cette option ne peut pas être utilisée tant qu'une fenêtre compte est ouverte.



Après avoir choisi cette option une boite de dialogue "Bilan" vous permet

de choisir les comptes.



Sélectionnez l'année à partir de laquelle le bilan doit commencer:

  Tapez l'année de votre choix, utilisez éventuellement les touches:

 	-	 Inser : Pour passez du mode insertion au mode superposition et vice-versa

 	-	 Suppr : Pour détruire le caractère sous le curseur

 	-	 <--   : Pour effacer le caractère à gauche du curseur

  L'année doit être une valeur numérique sur 4 chiffres.



Sélectionnez l'année à partir de laquelle le bilan doit s'arrêter.



Choisissez un compte dans la liste puis appuyer sur le bouton "imprimer".



Pour terminer et lancer l'impression des bilans appuyer sur le bouton "Termine".



ë Impression|Bilan par type�EX "Impressions:Bilan d'un compte" \b�

Permet de créer des fichiers textes de bilans des comptes par type� EX "types" �.  Cette option ne peut pas être utilisée tant qu'une fenêtre compte est ouverte.



Le bilan par type regroupe dans un fichier l’ensemble des types avec la balance des écritures.



Après avoir choisi cette option une boite de dialogue vous  permet de choisir le nom du fichier texte devant être crée puis une boite de dialogue "Bilan par type" vous permet de choisir les comptes.



Sélectionnez l'année à partir de laquelle le bilan doit commencer:

  Tapez l'année de votre choix, utilisez éventuellement les touches:

 	-	 Inser : Pour passez du mode insertion au mode superposition et vice-versa

 	-	 Suppr : Pour détruire le caractère sous le curseur

 	-	 <--   : Pour effacer le caractère à gauche du curseur

  L'année doit être une valeur numérique sur 4 chiffres.



Sélectionnez l'année à partir de laquelle le bilan doit s'arrêter.



Choisissez un compte dans la liste puis appuyer sur le bouton "imprimer".



Pour terminer l'insertion de bilans dans le fichier texte, appuyer sur le bouton "Termine".



Pour avoir des valeurs cumulées, activer le bouton "Cumulé".



Note:  Les prévisions ne sont pas analysées si le bouton "Cumulé" est actif.



Vous pouvez reformater le fichier texte avec l’utilitaire BUDGET.EXE (Cf § 4.6)





ë Impression|Stoppe impression�EX "Impressions:Stoppe impression" \b�

Cette option permet d'abandonner tout travail d'impression en cours. Elle effectue un "reset" de l'imprimante.



ë Impression|Choix de l'imprimante�EX "Impressions:Choix de l'imprimante" \b�

Cette option permet de choisir le driver de l'imprimante (Cf § 5.1).





�NUMLGLAUTO�	Le menu "Fenêtre"

�EX "Menu:Fenêtre" \b�

Le menu "Fenêtre" rassemble les commandes permettant d'administrer et d'aménager les fenêtres (fermeture, déplacement, etc.).



La grande majorité des fenêtres que vous pouvez ouvrir dans Vision Budget comporte les composants de contrôle standard des fenêtres que sont les barres de défilement, la case Ferme et la case Zoom.



Commandes d'aménagement de fenêtres:



ë Fenêtre|Duplique�EX "Fenêtre:Duplique" \b�

La commande duplique permet d'ouvrir un duplicata de la fenêtre active.



Toute modification faite sur la fenêtre active sera automatiquement

répercutée sur le duplicata et vice-versa.



La fermeture d'un duplicata n'entraîne pas la sauvegarde.



ë Fenêtre|Retaille/Bouge�EX "Fenêtre:Retaille/Bouge" \b�

Cette commande permet de retailler la fenêtre ou de la déplacer à l'écran.



	  " 	Retaille: Si vous maintenez pressée la touche Shift tout en utilisant les flèches du curseur, vous pouvez retailler la fenêtre active. Lorsque la nouvelle taille est atteinte, validez par Enter.



		Lorsqu'une fenêtre possède un coin Retaille, vous pouvez ancrer ce coin à la souris pour retailler la fenêtre.



	  à	Bouge: Lorsque la commande Fenêtre|Retaille/Bouge est sélectionnée, la fenêtre peut être déplacée avec les flèches du curseur. Lorsque le déplacement est correct, validez par Enter.



	Vous pouvez aussi déplacer une fenêtre en ancrant sa barre de titre avec la souris.



ë Fenêtre|Zoom�EX "Fenêtre:Zoom" \b�

La commande Zoom permet de faire basculer la fenêtre active de la taille maximale à sa taille actuelle. Lorsque la fenêtre est déjà déployée, l'utilisation de cette commande permet de la ramener à sa taille antérieure.



Il est équivalent d'effectuer un double-clic en n'importe quel point de la barre de titre (en dehors des icônes).



ë Fenêtre|Mosaïque�EX "Fenêtre:Mosaïque" \b�

La commande Fenêtre|Mosaïque permet de réaménager toutes les fenêtres sur le bureau pour qu'elles soient toutes visibles, en partageant la surface utilisable entre elles.



�

    			Fenêtres juxtaposées en Mosaïque



ë Fenêtre|Cascade�EX "Fenêtre:Cascade" \b�

La commande Fenêtre¦Cascade permet d'empiler les fenêtres ouvertes sur le bureau les unes au dessus des autres avec un léger décalage.



�

      		Fenêtres en Cascade



ë Fenêtre|Suivante�EX "Fenêtre:Suivante" \b�

La commande suivante permet de changer de fenêtre  active dans l'ordre d'ouverture des fenêtres.



ë Fenêtre|Précédente�EX "Fenêtre:Précédente" \b�

La commande Précédente permet de passer d'une  fenêtre active à une autre dans l'ordre inverse d'ouverture des fenêtres.



ë Fenêtre|Fermer�EX "Fenêtre:Fermer" \b�

La commande Fermer permet de fermer la fenêtre active.



Vous pouvez aussi cliquer la case Ferme se trouvant dans le coin supérieur gauche de la fenêtre.



�

�NUMLGLAUTO�	Le menu "Options"

�EX "Menu:Options" \b�Ce menu permet de personnaliser Vision Budget, il vous permet aussi de définir des touches de raccourci pour vos libellés (Cf § 5.3) ou des types raccourcis pour vos type (Cf § 5.4).





�NUMLGLAUTO�	Le menu "Outils"

�EX "Menu:Outils" \b�Ce menu vous propose des outils tel que le classement de vos libellés (Cf § 4.4). Il permet aussi d'accéder aux fonctions concernant les macros.



�EX "Menu:Alarmes" \b�Ce menu vous permet également de programmer des alarmes qui vous permettront de ne pas oublier les dates importantes (Cf § 4.3).



Les alarmes peuvent se répéter tous les mois ou tous les ans si vous le souhaitez.



�NUMLGLAUTO�	La barre statut

�EX "Barre statut" \b�



La barre statut se trouve en bas de l'écran. Vous pouvez cliquer sur les commandes de celle-ci pour avoir un accès rapide.



Cette barre affiche aussi une mini-aide sur ce que vous êtes en train de faire. Si l'explication ne vous semble pas assez précise, vous pouvez utiliser l'aide en appuyant sur F1.

�NUMLGLAUTO�	L'aide

�EX "Aide" \b�



Vision Budget dispose d'une aide contextuelle. Cela signifie qu'il vous donne de l'aide sur l'opération que vous êtes en train de réaliser. Pour obtenir de l'aide pressez simplement la touche F1.



Si vous pressez F1 juste après le lancement de Vision Budget vous obtenez une aide générale sur le logiciel.



A l'intérieur de l'aide, utilisez la touche ESC pour quitter ou cliquer sur sa case ferme.



Dans l'aide, certains mots sont écrits différemment, ils vous permettent de vous déplacer dans une autre rubrique afin d'avoir plus d'information. Pour sélectionner un mot cliquer deux fois dessus, ou bien utilisez la touche TAB pour changer de mot et la touche entrée pour valider.



Vous pouvez vous déplacer dans l'aide avec les touches fléchées ou grâce à l'ascenseur.



�NUMLGLAUTO�	Les boites de dialogues



Les boites de dialogue�EX "Boite de dialogue" \b� sont des fenêtres permettant un dialogue entre vous et Vision Budget. En général elles disposent d'un bouton "Annuler" pour annuler l'opération en cours. Si vous fermez la fenêtre en cliquant sur sa case ferme (ou avec ALT + F4) vous simulerez une pression sur le bouton "Annuler".



Pour appuyer sur un bouton�EX "Bouton" \b�, cliquez dessus ou placez-vous dessus avec TAB puis pressez espace.



Certaines fenêtres d'information ne disposent que d'un bouton "OK", elles n'effectuent aucune action.



Parmi les boutons de la boite de dialogue�EX "Dialogue" \b�, un d'entre eux est différent. C'est le bouton par défaut qui sera sélectionné si vous appuyez sur la touche entrée.



Pour vous déplacer d'élément en élément appuyez sur TAB ou SHIFT+TAB. Certains éléments ont une combinaison de touche pour un accès rapide �EX "Accès rapide " \b�ALT + Lettre. Ils disposent alors d'une lettre écrite différemment.



Si vous désirez avoir de l'aide �EX "Aide (boite de dialogue)" \b�sur un des éléments de la boite de dialogue, placez-vous dessus et appuyez sur F1.



�NUMLGLAUTO�	La fenêtre d'édition



C'est la fenêtre vous permettant de modifier un compte. De plus, pour imprimer un compte la fenêtre compte doit être ouverte.



�NUMLGLAUTO�	La zone "Légende"

�EX "Légende (Zone)" \b��EX "Zone:Légende" \b�Cette zone contient en général : "DATE | LIBELLE | CREDIT | DEBIT | TYPE" mais vous pouvez en �EX "Modifier (Compte)" \b�modifier le contenu lors de la création du compte ou avec le menu "COMPTES|MODIFIER".



Vous ne pouvez pas cliquer dans cette zone.



�NUMLGLAUTO�	La zone "Edition"

�EX "Edition (Zone)" \b��EX "Zone:Edition" \b�C'est la zone qui vous permet d'éditer vos comptes. Elle dispose d'un ascenseur�EX "Ascenseur" \b� pour faire défiler les lignes. Plusieurs colonnes sont disponibles. La colonne la plus à gauche permet de placer un sélecteur�EX "Sélecteur" \b�, les lignes sélectées étant totalisées séparément.



Exemple: 

�DATE�LIBELLE�CREDIT�DEBIT�TYPE��X�18/10/91�Ligne 1�100,00�0,00�MENA���18/10/91�Ligne 2�0,00�20,00�MENA��X�18/10/91�Ligne 3�0,00�30,00�NOUR��	Solde = 50,00 (avec sélecteur = 70,00)



Le sélecteur est matérialisé par une croix dans la colonne de gauche de chaque ligne.



Il permet d'indiquer quelles sont les opérations qui ont déjà été traitées par la banque. Vous pouvez par exemple activer ce sélecteur lorsque vous recevez le relevé de la banque.



Pour modifier une case de la zone édition:

	- Déplacez-vous avec les touches fléchées (ou cliquez avec le bouton gauche de la souris)

	- Puis appuyez sur "Entrée" pour commencer l'édition.

 	- Pour terminer l'édition:

      		· Appuyez sur "Entrée" pour valider l'édition (Ou cliquez avec le bouton droit)

			· Appuyez sur "Echap" pour annuler l'édition.



Vous pouvez aussi rentrer directement en édition en cliquant, avec le bouton droit, sur la case.



Vous pouvez utiliser CTRL+Entrée pour utiliser un des types� EX "types" � raccourcis sur la sélection ou la ligne courante.



Une fois en édition vous pouvez vous déplacer avec:

	- Les touches fléchées "droite" et "gauche" (déplacement par caractère)

 	- Les touches fléchées "droite" et "gauche" avec CTRL (Déplacement par mot)

	- Les touches "Début" et "Fin" (positionnement en début ou en fin de ligne)

	- Le bouton gauche de la souris (positionne à un endroit précis).



Pendant l'édition appuyer sur:

	- Inser pour commuter entre insertion et superposition.

	- Supp pour effacer le caractère sous le curseur.

	- <-- pour effacer le caractère à gauche du curseur.

 

Pendant l'édition vous pouvez utiliser l'ascenseur �EX "Ascenseur " \b�et les touches fléchées pour monter et descendre, mais vous serez automatiquement ramené dans la case en cours d'édition lorsque vous taperez quelque chose.



Vous pouvez utiliser pendant l'édition de la date ou du libellé, la touche " ² " pour insérer la date courante.



Vous pouvez utiliser pendant l'édition du libellé, les touches de raccourci�EX "Touches de raccourci" \b� en frappant CTRL + Lettre.



 Note: Durant l'édition vous ne pouvez pas fermer la fenêtre. Si vous la fermez, un message d'erreur apparaîtra.



Pour Sélectionner une zone�EX "Sélectionner une zone" \b�, Cliquer avec le bouton gauche de la souris sur la première case (haut-gauche) puis déplacez-vous jusqu'à la dernière case (bas-droite) sans lâcher le bouton de la souris. Lâchez ensuite le bouton.



Pour sélectionner ligne par ligne, Double cliquer sur le bouton gauche avant de vous déplacer.



Pour que la sélection porte jusqu'à la fin du tableau appuyer sur Shift avant de cliquer avec la souris puis lâcher Shift après avoir lâché la souris.



Pour que la sélection porte depuis le début du tableau appuyer sur Ctrl avant de cliquer avec la souris puis lâcher Ctrl après avoir lâché la souris.



Pour que la sélection porte sur une colonne, presser Ctrl et Shift avant de cliquer avec la souris puis lâcher Ctrl et Shift après avoir lâché la souris.



Pour sélectionner une zone en remontant, cliquer sur la ligne puis sans lâcher le bouton de la souris, appuyer sur Shift. Continuer la sélection avec la souris puis lâcher Shift après avoir lâché la souris.



Au clavier:

	- CTRL+F9   	: Début d'une zone (Haut-gauche)

	- CTRL+F10 	: Fin d'une zone (Bas-Droite)

	- SHIFT+F9  	: Début d'une zone par ligne (Haut)

	- SHIFT+F10 	: Fin d'une zone par ligne (Bas)

	- F8        	: Libère la zone (i.e. Annule toute sélection)



Voir le menu édition pour les commandes d'édition couper, coller, ...



Pour voir le total représenté par la zone sélectionnée, tapez ALT+F1.



Pour insérer une ligne appuyez sur la touche Inser.



Pour supprimer une ligne appuyez sur la touche Supp (Celle ci est alors recopiée dans le presse�papier).



Pour supprimer une ligne sans la copier dans le presse�papier, appuyez sur CTRL + <--



Pour commuter le sélecteur appuyez sur TAB ou entrez en édition dans la case.



Pour positionner le sélecteur sur toute une sélection appuyez sur SHIFT+TAB





�NUMLGLAUTO�	La zone "Soldes"

�EX "Soldes (Zone)" \b��EX "Zone:Soldes" \b�Elle se trouve en bas du tableau, elle donne:

 	- Le Crédit Initial avec et sans sélecteur.

 	- Le Solde final avec et sans sélecteur.





�NUMLGLAUTO�	La zone "Statut"

�EX "Statut (Zone)" \b��EX "Zone:Statut" \b�Elle se trouve en bas de la fenêtre, elle donne:

	- L'Année, le mois et le mode (Normal/Prévision).

	- La date et l'heure de la dernière sauvegarde.

	- Le répertoire de provenance du compte.





�

Chapitre �NUMLGLAUTO�

Comment gérer son budget

�NUMLGLAUTO�	Création d'un modèle "annuel"



Les modèles "annuel" permettent d'établir un moule pour toutes les années, ce modèle doit être rempli avec les dépenses prévues dans une année (Par ex Impôt, Crédits, ...). Ces prévisions doivent être générales puisqu'elles servent de base à chaque nouvelle année créée.



Pour vous aider à remplir ce modèle vous pouvez utiliser la macro� EX "macro" � BUDGET et  éventuellement la modifier à votre goût (Cf § 4.5.5).



�NUMLGLAUTO�	Création du modèle

Dans le menu COMPTES, sélectionnez NOUVEAU.

Tapez le nom du compte modèle (par Ex MODELE). Attention: n'appuyez pas sur entrée.

Cliquez sur le bouton radio "Mensuel" dans type de compte.

Cliquez sur la case "prévision" pour faire apparaître une croix dedans.

Appuyez sur entrée ou cliquez le bouton "créer".



Le modèle est maintenant créé, il reste plus qu'à remplir chaque mois (la partie prévision seulement puisque c'est un modèle pour les dépenses futures).



Pour chaque mois:

	-	Appuyez sur F3 pour ouvrir le mois

	-	Sélectionné le compte modèle, le mois désiré et le mode prévision.

	-	Appuyez sur entrée ou cliquez sur "Ouvrir"

	-	Entrez vos prévisions et fermer la fenêtre (ALT + F4)



vous pouvez à tout moment re-ouvrir le modèle pour modifier un des mois.



�NUMLGLAUTO�	Transfert du modèle et création d'une année

Après avoir créé ou mis à jour votre compte modèle, vous pouvez copier ses 12 mois dans une année (ou plusieurs) de votre compte principal.



Pour cela, créer un compte principal si ce n'est pas déjà fait (Cf 3.2), ensuite fermer toutes les fenêtres (Aucune fenêtre compte ne doit être ouverte pour pouvoir transférer).



Dans le menu COMPTES sélectionnez COPIER VERS.



Sélectionnez votre compte modèle en source (liste "de") et votre compte principal en destination (liste "vers").



Cliquez sur le bouton "COPIER".



Préciser l'année désirée (sur 4 chiffres).



Les 12 mois de votre compte modèle ont été recopiés dans l'année de votre compte principal.



�NUMLGLAUTO�	Le Compte principal



Le compte principal c'est le compte qui va contenir toutes vos dépenses effectuées et à venir. C'est un compte de type "annuel". Vous pouvez créer plusieurs comptes "principal" (ainsi que plusieurs modèles), mais en général un seul compte suffit.



Le mode normal sera utilisé pour stocker toutes les dépenses effectuées (qu'elles soient déjà comptabilisées par la banque ou pas) et le mode prévision pour stocker les dépenses prévues. On voit donc que les mois, précédant le mois courant, auront leur partie "prévision" vide (on ne prévoit pas le passé) et, que les mois, suivant le mois courant, auront leur partie "normal" vide (le futur n'est pas encore réalisé). Le mois courant quand à lui aura des données en mode "normal" et "prévision".



Remarque: La convention énoncée ci-dessus n'est pas obligatoire, mais elle est logique !



�NUMLGLAUTO�	Où placer les opérations en prévision



Les opérations en prévision doivent être placées dans la partie "prévision" du compte principal, dans le mois où elles sont prévues.



Si des opérations prévues pour un mois, n'ont pas encore eu lieu, on peut facilement les reporter dans la partie prévision du mois suivant. Il suffit d'utiliser la commande couper puis de coller dans l'autre mois.

�NUMLGLAUTO�	Où placer les opérations effectuées



Les opérations effectuées doivent être placées dans le mois où elles ont eu lieu et dans sa partie "normale".



Si les opérations effectuées se trouvent déjà dans la partie "prévision", il suffit de les retirer des prévisions avec la commande couper et de les coller dans la partie "normale".



�NUMLGLAUTO�	Comment utiliser le relevé de la banque



Toutes les opérations effectuées sont placées dans la partie "normale" avec leur sélecteur non positionné. Dés réception du relevé de compte attestant la prise en compte de l'opération par la banque, les sélecteurs des opérations concernées doivent être positionnés. Il est alors facile de déceler un éventuel oubli en comparant le solde indiqué par la banque et le solde avec sélecteur du mois normal.



Si vous avez une carte bancaire, à paiement différé, vous pouvez placer les opérations dans la partie "prévision" et les basculer dans la partie "normal" dés réception du relevé de carte. 



Rappel: ALT+F1 permet de savoir le solde correspondant à la sélection.



Les cartes basculées dans la partie "normal" devront avoir leur sélecteur positionné dés que le montant global des cartes sera prélevé par la banque (réception du relevé de compte).



�NUMLGLAUTO�	Exemples d'autres comptes



Vous pouvez avoir d'autres comptes, par exemple CODEVI, et même utiliser un compte pour vos remboursements sécurité sociale.



Exemple d'un compte Sécurité sociale:

	-	Créer un compte de type unique sans prévision.

	-	Modifier les libellés de la façon suivante:



�DATE�LIBELLE�AVANCE�REMB�TYPE���18/10/91�Pharmacie�110,00�0,00� ���18/10/91�Docteur�90,00�67,50� ���18/10/91�Pharmacie�9,60�0,00� ��	Solde = 142,10 ( = Somme en attente)

	Compte Sécurité sociale



La colonne REMB n'est à remplir que si vous attendez ensuite le complément d'une mutuelle. Une fois ce complément effectué vous pouvez détruire la ligne.



	-	Le solde du compte représentera le montant en attente de la sécurité sociale.

	-	Il est possible de copier le solde du compte dans le presse-papier afin de le coller dans la partie "prévisions" du mois courant:



�DATE�LIBELLE�CREDIT�DEBIT�TYPE���17/10/91�Ligne xxxx�100,00�0,00� ���18/10/91�Avance Sécu�142,10�0,00� ���20/10/91�Ligne xxxx�0,00�30,00� ��	Compte principal - Mode prévision - Mois courant - Année courante



Pour cela, sélectionnez le menu EDITION|COPIER SOLDE puis ouvrez la fenêtre prévision du compte principal, positionnez-vous sur la ligne devant contenir le montant (insérez une ligne auparavant si nécessaire) et sélectionnez le menu EDITION|COLLER. Le montant sera automatiquement collé par dessus la ligne.



�

Chapitre �NUMLGLAUTO�

Les utilitaires



�NUMLGLAUTO�	La calculette



L'accessoire calculette est une petite calculatrice quatre fonctions permettant l'addition, la soustraction, la multiplication et la division. Pour l'utiliser, vous pouvez utiliser le clavier ou (bien que ce soit moins facile) la souris. La touche 'C' remet la calculatrice à 0 comme une vraie, la touche '<--' efface le dernier caractère frappé et la touche '±' change le signe de la valeur (l'équivalent clavier est la touche "souligné", '_').



�NUMLGLAUTO�	Le calendrier



Le calendrier affiche mois par mois les différents jours du mois face aux jours de la semaine. Vous passez au mois précédent et suivant au moyen des touches '+' ou '-' du clavier. Vous pouvez aussi cliquer avec la  souris sur les deux icônes flèche haute et flèche basse.



�NUMLGLAUTO�	Les alarmes



Le menu Outils�EX "Outils" \b� rassemble toutes les commandes concernant la gestion de vos alarmes� EX "alarmes" � :



La commande Ajouter permet d'ajouter une nouvelle alarme. Elle provoque l'ouverture d'une boite de dialogue "Ajouter Alarme":



   ê Boite de dialogue "Ajouter Alarme"

Cette Boite de dialogue permet de créer une nouvelle alarme en précisant: 

  	-	La date

  	-	L'Heure

  	-	Le mode (Normal, Mensuel, Annuel)

  	-	Le message à afficher lors du déclenchement



Cette alarme sera alors déclenchée dés que la date indiquée sera atteinte (ou dépassée).



Note:	-	L'alarme ne sera pas créée si vous n'entrez pas de Message.

			-	Les alarmes sont propres à un utilisateur.





La commande Modifier permet de modifier une ou plusieurs alarmes. Elle provoque l'ouverture d'une boite de dialogue "Modifier Alarmes":



  ê Boite de dialogue "Modifier Alarmes"�EX "Modifier (Alarme)" \b�

Cette Boite permet de modifier les caractéristiques des alarmes.



Appuyez sur SUIVANT pour passer à l'alarme suivante.

Appuyer sur DETRUIRE pour détruire l'alarme courante.



Note: Les alarmes sont classées chronologiquement.



Choix de l'année pour l'alarme:

Tapez l'année de votre choix, utilisez éventuellement les touches:

	-	Inser : Pour passez du mode insertion au mode superposition et vice-versa

 	-	Suppr : Pour détruire le caractère sous le curseur

 	-	<--   : Pour effacer le caractère à gauche du curseur



L'année doit être une valeur numérique sur 4 chiffres.



Choix du mois pour l'alarme:

Tapez le mois de votre choix, le mois doit être une valeur numérique entre 1 et 12.



Choix du Jour pour l'alarme:

Tapez le Jour de votre choix, le jour doit être une valeur numérique entre 1 et 31.



Choix de l'heure pour l'alarme: Choisissez 0 pour un déclenchement immédiat le jour voulu.

Tapez l'heure de votre choix, l'heure doit être une valeur numérique entre 0 et 23.



Choix des minutes pour l'alarme: Choisissez 0 pour un déclenchement immédiat le jour voulu.

Tapez les minutes désirées,  les minutes doivent être une valeur numérique entre 0 et 59.



Boutons radios d'alarme:

Les boutons radios sont des boutons mutuellement exclusifs. C'est à dire que vous ne pouvez en choisir qu'un à la fois.



Cliquez sur le bouton de votre choix avec la souris (ou utilisez les touches fléchées du clavier) pour choisir entre:

  	-	Normal : L'alarme est détruite après visualisation.

  	-	Mensuel: L'alarme est avancée d'un mois après visualisation.

  	-	Annuel : L'alarme est avancée d'un an après visualisation.



Saisie du message:

Entrez le message (qui sera visualisé lors du déclenchement de l'alarme) à l'aide de la ligne de saisie.



�NUMLGLAUTO�	Les outils



Le menu "Outils" rassemble les outils "Classer" et "Rechercher Montant".�EX "Classer" \b��EX "Rechercher montant" \b��EX "Outils:Classer" \b��EX "Outils:Rechercher montant" \b� Il permet aussi d'accéder aux fonctions macros qui seront traitées dans le paragraphe 4.5.�EX "Macros" \b�



Le menu "Outils|Classer" permet de classer une partie de votre compte selon le sélecteur, la date ou le Libellé.



Sélectionnez la zone à classer, puis appelez le menu "Outils|Classer". Une boite de dialogue s'affichera à l'écran avec les options suivantes:

	-	Renverse l'ordre de tri : Si l'option est active, alors le tri se fait par ordre décroissant.

	-	Classement selon le sélecteur

	-	Classement selon la date.

	-	Classement selon les libellés.



Le menu "Outils|Chercher montant" permet de trouver les lignes à "cocher" pour obtenir le montant donné comme solde final. Il ouvre une boite de dialogue où vous devez préciser le montant à rechercher (Solde final avec sélecteur recherché).



�NUMLGLAUTO�	Les macros



Le menu "Outils" permet d'accéder aux fonctions macros .�EX "Macros" \b��EX "Outils:Macros" \b�



La commande EXECUTER permet d'exécuter une macro.

La commande EDITE permet d'éditer une macro, elle appelle l'éditeur précisé dans VBUDEDITOR, qui est en principe VEDIT (Cf § 1.3.2)..�EX "VBUDEDITOR" \b�

La commande ENREGISTRE permet de créer une macro en enregistrant toutes vos actions.

La commande TERMINE permet de terminer l'enregistrement en cours.



ATTENTION: Pendant l'enregistrement, il est déconseillé d'utiliser la souris, car toutes les actions de positionnement souris sont effectuées mais pas enregistrées. Les sélections dans la barre de menus par la souris sont en revanche enregistrées.



L'exécution d'une macro peut être interrompu avec la touche ESC. Si la macro ouvre une boite de dialogue, la touche ESC fermera la boite (= Bouton Annuler) mais la macro ne sera pas interrompu.





La macro AU
TORU
N.MAC si elle existe, est lancée au démarrage de Vision Budget.




�NUMLGLAUTO�	Ecriture des macros



Dans une macro, vous pouvez utiliser des variables internes (20 au maximum). Dans chaque instruction, le signe $ suivi d'un chiffre de 1 à 20 est automatiquement remplacé à l'exécution par le contenu de la variable. Ce signe permet aussi d'accéder aux variables internes:

	$H : Heure actuelle

	$D : Date actuelle

	$L : Texte lu par la commande "LIRE:"

	$$ : est remplacé par un signe $.



Le texte contenu dans une variable est limité à 132 caractères.



Toutes lignes commencant par le symbole "#'" est considérée comme un commentaire.



Il est important de faire attention à l'emploi des majuscules et minuscules, car Vision Budget tient compte de cette différence.



Une ligne doit en principe commencer par une instruction suivie de paramètres. Les paramètres sont séparés par le caractère ":". Certaine instruction comme "IMPRIME SECTION" ou "MENU" utilise un certain nombre de lignes suivant l'instruction, en tant que paramètre.



Le programme d'installation a copié des exemples de macro� EX "macro" � dans votre répertoire compte (Cf § 4.5.5).



�NUMLGLAUTO�	Les instructions des macros



=:label :nbre1:nbre2

>:label :nbre1:nbre2

<:label :nbre1:nbre2

>=:label :nbre1:nbre2

<=:label :nbre1:nbre2

	Ces commandes provoquent un saut au label si la condition sur les deux nombres est vérifiée.



+:var :nbre

	Cette commande incrémente la variable n° var de nbre incrément (nbre peut être négatif).



?:var :texte

	Cette commande affiche une boite de saisie avec le texte indiqué, et retourne le résultat dans la variable n°var.



AFFICHE:texte

	Cette commande affiche dans la fenêtre résultats le texte indiqué. 

Une nouvelle fenêtre sera créer avant d’afficher le texte, soit si aucune fenêtre n’était ouverte, soit si la commande « FINAFFICHE » avait été utilisée.



AFFICHEF:Nom fichier

	Cette commande affiche dans la fenêtre résultats le fichier texte indiqué. 

Une nouvelle fenêtre sera créer avant d’afficher le texte, soit si aucune fenêtre n’était ouverte, soit si la commande « FINAFFICHE » avait été utilisée.







ALERTE:texte

	Cette commande affiche une boite d'alerte avec le texte indiqué.



BILANTYP:Nom fichier:Nom du compte:Année

	Cette commande Crée un fichier bilan par type pour l’année et le compte indiqués.

	Si le nom du fichier commence par ‘+’ alors le fichier existant sera complété.



CHARGE:varD:VarF:nom_fichier

	Cette commande provoque la lecture des variables VarD à VarF dans le fichier.

	Si le nom du fichier est vide alors  le fichier sera supposé déja ouvert.

	Si le nom du fichier se termine par + alors le fichier sera laissé ouvert sinon le fichier est fermé.

	Il est possible de fermer le fichier avec « CHARGE:2:1: », rien de plus ne sera alors lu car 2<1.



	Attention : 

				- Un seul fichier peut être ouvert en lecture à la fois.

				- Si un fichier est également ouvert en écriture il sera fermé en même temps que celui ouvert en lecture.

				-	Aucune erreur n’est renvoyée sauf fin de fichier : <EOF> dans la variable de lecture.



COMMANDE:nom commande

	Cette instruction permet d'exécuter une commande de vision budget, voici la liste des commandes disponibles:



		AFFICHE_TOTAL	: Montre le montant total de la sélection.

		AJOUTE_LIGNE	: Ajoute une ligne en fin du compte.

		ANNULER	:	Simule la frappe d'un bouton ANNULER.

		BILAN_CPT	: Ouvre la boite de dialogue d'impression du bilan.

		BOUTON_DEF	:	Simule la frappe du bouton par défaut d'une boite de dialogue.

		CASCADE_FEN	: Place les fenêtres en cascade.

		CHANGE_ALARME	: Modifie une alarme.

		CHANGER_CPT	: Ouvre la boite de dialogue de changement de compte.

		CHARGE_PREF	: Recharge les préférences.

		CHERCHE_SOLDE	:	Ouvre la boite de dialogue de recherche d'un montant.

		CHOISI_IMPRIMT	: Ouvre la boite de dialogue de sélection d'imprimante.

		CLASSE_ZONE	:	Ouvre la boite de dialogue pour classer la zone sélectée.

		COLLER	: Commande "coller" du menu édition.

		COP_SOLDE	:	Commande "copier solde" du menu édition.

		COP_SOLDE_SEL	: Commande "copier solde sélecté" du menu édition.

		COPIER	: Commande "copier" du menu édition.

		COPIER_CPT	: Copie un compte.

		COUPER	:	Commande "couper" du menu édition.

		DEB_ZONE	: Marque le début d'une zone sélectée.

		DEB_ZONE_LIGNE 	: Marque le début de la ligne comme début d'une zone sélectée.

		DESELECTIONNE	: Annule toute sélection sur le compte courant.

		DETRUIT_CPT	: Détruit un compte.

		DETRUIT_ZONE	:	Commande "détruire" du menu édition.

		DUPLIQUE_FEN 	: Duplique la fenêtre courante.

		EMPILE_FEN	: Place les fenêtres en mosaïque.

		FEN_PREC	: Passe à la fenêtre précédente.

		FEN_SUIV	: Passe à la fenêtre suivante.

		FERME	: Ferme une fenêtre.

		FIN_ZONE	: Marque la fin d'une zone sélectée.

		FIN_ZONE_LIGNE	: Marque la fin de la ligne comme fin d'une zone sélectée.

		HELP	: Appelle l'aide.

		IMPRESSION	: Ouvre la boite de dialogue d'impression.

		IMPRIME	: Imprime le compte courant.

		IMPRIME_TOUT	:	Imprime tous les comptes ouverts.

		INV_PRESSE_PAP	: Commande "inverse presse-papier" du menu édition.

		MENU	: Ouvre la barre de menu.

		MODE_VIDEO	: Commute le mode vidéo 25 <-> 43/50.

		MODIFIE_CPT	:	Ouvre la boite de dialogue de modification d'un compte.

		MONT_PRES_PAP	: Ouvre le presse-papier.

		NON	: Simule la frappe d'un bouton NON.

		NOUVEAU	:	Ouvre la boite de dialogue "nouveau compte".

		NOUVELLE_ALRM	: Ajoute une alarme.

		OK		:	Simule la frappe d'un bouton OK ou OUVRIR.

		OUI		: Simule la frappe d'un bouton OUI.

		OUVRE	: Ouvre la boite de dialogue "ouvrir un compte".

		PREFERENCES	: Ouvre la boite de dialogue des préférences.

		PROTECTION	: Ouvre la boite de dialogue de protection par mot de passe.

		RETAILLE	: Passe en mode retaille/bouge.

		SAUVE	: Sauve le compte courant.

		SAUVE_PREF	: Sauvegarde les préférences.

		SAUVE_TOUT	: Sauve tous les comptes ouverts.

		TOUCHE_RAPIDE	: Ouvre la boite de dialogue des touches "raccourci".

		VIDE_PRES_PAP	: Commande "vide presse-papier" du menu édition.

		ZOOM	: Zoome une fenêtre.



CONFIRME: label :chaîne

	Cette commande affiche une boite de confirmation avec le texte indiqué et provoque un saut au label indiqué si le bouton "annuler" est pressé.



COUPE:var :deb :lg

	Cette commande coupe une partie de la variable var, commençant à la position deb et ayant pour longueur lg. Le résultat est remis dans la variable.



EVAL:var :expression

	Cette commande évalue l'expression et affecte le résultat à la variable n°var. L'expression doit être une formule mathématique, les opérateurs +,-,*,/,^,(,),E sont autorisés, ainsi que les fonctions suivantes:



		ABS(x)	: Retourne la valeur absolue de x.

		ARCCOS(x)	: Retourne l'arc cosinus de x.

		ARCSIN(x)	: Retourne l'arc sinus de x.

		ARCTAN(x)	: Retourne l'arc tangente de x.

		CH(x)	: Retourne le cosinus hyperbolique de x.

		COS(x)	: Retourne le cosinus de x.

		EN(x)	: Retourne l'exponentielle népérien de x.

		EXP(x)	: Retourne l'exponentielle base 10 de x.

		FACT(x)	: Retourne la factorielle de x.

		FRAC(x)	: Retourne la partie décimale de x.

		INT(x)	: Retourne la partie entière de x.

		LN(x)	: Retourne le logarithme népérien de x.

		LOG(x)	: Retourne le logarithme base 10 de x.

		RAND(x)	: Retourne un nombre aléatoire entier inférieur à x (si x>0).

		RAND(0)	: Retourne un nombre aléatoire réel entre 0 et 1.

		SH(x)	: Retourne le sinus hyperbolique de x.

		SIN(x)	: Retourne le sinus de x.

		SQR(x)	: Retourne le carré de x (x²).

		SQRT(x)	: Retourne la racine carrée de x.

		TAN(x)	: Retourne la tangente de x.

		TH(x)	: Retourne la tangente hyperbolique de x.

	

	Exemple:	EVAL:2:COS(3)+2*$1+(5*(6^2)+4*TAN(2))+2E10+5E-2



	Attention : Un chiffre terminant par des espaces a la valeur 0 (Utilisez NOSPC:)




EXEC
:
commande


	Cette commande 
lance un COMMAND.COM et exécute la 
commande en paramètre
.






FINAFFICHE:

	Cette commande clôture l’affichage dans la fenêtre résultats (sans la fermer).

	Le prochain appel à AFFICHE ou AFFICHEF ouvrira une nouvelle fenêtre résultats.

	Pour fermer le fenêtre résultats utiliser plutôt la commande « COMMANDE:FERME »



GOTO:label

	Cette commande provoque un saut au label indiqué.



GOSUB:label

	Cette commande provoque un saut au label indiqué avec retour par la commande RETURN.



IDEM:label :texte1:texte2

	Cette commande provoque un saut au label si les deux textes sont identiques.



IMPRIME:texte

	Cette commande envoie le texte indiqué au spooler.



IMPRIME SECTION:mot_clé

	Cette commande envoie toutes les lignes suivantes au spooler, jusqu'à ce qu'une ligne commençant par le mot_clé soit rencontrée.



	Une ligne commençant par le signe ~ est une ligne de commande, les commandes possibles après le ~ sont:



		120COLS	: Fixe la taille des caractères pour avoir 120 colonnes.

		80COLS	: Fixe la taille des caractères pour avoir 80 colonnes.

		96COLS	: Fixe la taille des caractères pour avoir 96 colonnes.

		BROUILLON	: Passe en mode brouillon.

		COLLE	: Supprime l'interligne (espace entre deux lignes).

		CONDENSE	: Passe en mode condensé.

		COURRIER	: Passe en mode courrier.

		EXPOSANT	: Passe en mode exposant.

		FIN		: Termine le document et l'imprime.

		GRAS	: Passe en mode gras.

		HAUT	: Passe en mode double hauteur.

		INDICE	: Passe en mode indice.

		INIT		: Initialise l'imprimante.

		ITALIQUE	: Passe en mode italique.

		LARGE	: Passe en mode double largeur.

		NCOLLE	: Restitue l'interligne (espace entre deux lignes).

		NCONDENSE	: Annule le mode condensé.

		NEXPOSANT	: Annule le mode exposant.

		NGRAS	: Annule le mode gras.

		NHAUT	: Annule le mode double hauteur.

		NINDICE	: Annule le mode indice.

		NITALIQUE	: Annule le mode italique.

		NLARGE	: Annule le mode double largeur.

		SAUT	: Provoque un saut de page.



	Note: Aucune donnée n'est envoyée à l'imprimante tant que la commande d'impression "~FIN" n'est pas utilisée.



LABEL:label

	Cette commande marque la position d'un label.



LIRE:

	Cette commande permet, dans une fenêtre compte, de lire le contenu d'une cellule. Le résultat est affecté à la variable système $L. Si le curseur se trouve dans une cellule inexistante, le texte "?? ERREUR ??" est affecté à $L.



LOG:fichier:texte

	Cette ajoute au fichier texte dont le nom est indiqué, une ligne avec le texte. (Attention fichier sans « : » )  









MENU:var:Nbr_Choix

	Cette commande affiche un menu avec Nbr_Choix et retourne le résultat numérique dans la variable var. Les "Nbr_Choix"+1 lignes suivantes sont réservées pour le titre du menu et les libellées des choix. La valeur retournée est 0 pour le 1Er choix. La valeur -1 est retournée en cas d'annulation.




MENUT:var:Nbr_Choix

	Cette commande affiche un menu avec Nbr_Choix et retourne le résultat texte dans la variable var. Les "Nbr_Choix"+1 lignes suivantes sont réservées pour le titre du menu et les libellées des choix. La valeur retournée est la chaine de caractère du choix. La valeur -1 est retournée en cas d'annulation.



MENUF:var:Nbr_Choix_max:nom_fichier

	Cette commande affiche un menu avec Nbr_Choix_max au plus et retourne le résultat dans la variable var. Les "Nbr_Choix"+1 lignes pour le titre du menu et les libellées des choix sont lues dans le fichier. La valeur retournée est la chaine de caractère du choix. La valeur -1 est retournée en cas d'annulation.



	La lecture du fichier sera interrompu s’il contient une ligne avec « FINMENUF: »



NEXTIN:var:LABEL_FIN:LABEL_ERR:mode

	Cette commande augmente la valeur de la variable var pour atteindre un mois correspondant au mode .

	Les valeurs de « mode » sont :

			*Un01..12	: Mois n° 1 à 12

			*TRM1	: N’importe quel mois en début de trimestre  (Janvier, Avril, etc.)

			*TRM2	: N’importe quel mois en milieu de trimestre  (Février, Mai, etc.)

			*TRM3	: N’importe quel mois en fin de trimestre  (Mars, Juin, etc.)

			*PAIR	: N’importe quel mois pair.

			*IMPR	: N’importe quel mois impair.

			*MENS	: N’importe quel mois.

			*ANNU	: Ignore (réserve pour budget annuel)

	Si le mode est incorrect alors on vas au label LABEL_ERR.

	S’il n’y à plus de mois on vas au label LABEL_FIN.



NOINS:

	Cette commande annule le mode insertion automatique.



NOSPC:var

	Cette commande supprime les espaces de début et de fin, dans la variable n° var.



OUVRECPT:
Année
:
Mois
:Prév:Nom

	Cette commande ouvre le compte associé. Si le compte n’existe pas un compte bidon sera crée. Utiliser alors la commande « Modifier » du menu « Compte ».

	Si année=0 l’année courante est ouverte et si mois=0 le mois courant est ouvert.

	Le champ Prév doit avoir la valeur 0 (pour mode normal) ou 1 (pour mode prévision).



RETURN:

	Cette commande provoque le retour après le dernier GOSUB.



SAUVE:varD:VarF:nom_fichier

	Cette commande provoque la sauvegarde des variables VarD à VarF dans le fichier.

	Si le nom du fichier est vide alors  le fichier sera supposé déja ouvert.

	Si le nom du fichier se termine par + alors le fichier sera laissé ouvert sinon le fichier est fermé.

	Il est possible de fermer le fichier avec « SAUVE:2:1: », rien de plus ne sera alors sauvé car 2<1.



	Attention : 

				- Un seul fichier peut être ouvert en écriture à la fois.

				- Si un fichier est également ouvert en lecture il sera fermé en même temps que celui ouvert en écriture.

				-	Aucune erreur n’est renvoyée.



SHOW:x

	Cette commande autorise l’affichage des informations si x est différent de 0.

				

STOP:

	Cette commande stoppe l'exécution de la macro.





SWITCH:Nbre:Label1:Label2:....

	Cette commande permet d'effectuer un saut à un label selon la valeur du nombre précisé. Si le nombre est égal à zéro, l'exécution continue en séquence.



TEXTE:texte

	Cette commande simule la frappe d'un texte.





TOUCHE:code ascii :code clavier

	Cette instruction simule la frappe d'une touche, elle est générée par la commande ENREGISTRE quand vous utilisez le clavier.

		Voici les valeurs les plus utiles :

					0:71 	Touche (			0:72	Touche (

					0:79	Touche  Fin			0:80	Touche (

					0:82	Touche Ins			0:77	Touche (

					0:83	Touche Suppr			0:75	Touche (

					13:28	Touche Entrée (()



VAR:var :texte

	Cette commande affecte le texte indiqué à la variable n° var.



�NUMLGLAUTO�	Messages d'erreurs des macros



Tous les messages d'erreurs sont normalement précédés par le n° de la ligne concernée. Ils sont aussi, en général, suivis par la partie de la ligne en erreur.

Erreur de syntaxe

	La ligne que vous avez entrée est incorrecte, elle contient une instruction illégale. Vérifiez l'orthographe du mot (attention au majuscules).

EVAL: Division par zéro

	La formule évaluée a provoqué une division par zéro.

EVAL: Erreur de syntaxe

	La formule à évaluer contient une erreur de syntaxe.

EVAL: Opérande incorrecte

	La formule contient une opération dont l'opérande n'est pas légale (Ex: LOG(0) SQRT(-1) )

Fichier introuvable

	Le fichier spécifié dans l'instruction CHAIN est introuvable.

Fin de fichier avant fin de la section IMPRIME

	Le fichier s'est terminé avant que le mot clé indiquant la fin de la section imprime n'ait été trouvé.

Label introuvable

	Le label spécifié n'a pas été trouvé après le mot clé LABEL.

Mot clés d'impression inconnu

	Le mot clé spécifié après le signe ~ dans la section imprime, n'est pas un mot autorisé.

N° de variable hors limite

	Le n° de variable spécifié après le signe $ est hors des limites autorisées (1 à 20).

N° de variable ou $ attendu après $

	Symbole incorrect après $, il doit être suivi d'un nombre ou bien de L,D,H ou $.

Nb de choix incorrect

	Le nombre de choix pour le menu dépasse le maximum autorisé (20).

RETURN sans GOSUB

	Une instruction RETURN a été rencontrée, mais aucun GOSUB ne lui correspond.

Trop de GOSUB

	Le nombre de GOSUB "empilés" ne doit pas dépasser 10.

Valeur dans SWITCH trop grande

	Le nombre spécifié dans SWITCH dépasse le nombre de label présents.

Variable hors limite

	Le n° de variable spécifié dans l'instruction est incorrect. Il doit être entre 0 et 20.



�NUMLGLAUTO�	Utilisation de l'éditeur VEDIT



L'éditeur VEDIT à une présentation trés proche de Vision Budget car il a été écrit à l'aide du même environnement. La manipulation des fenêtres est totalement indentique à Vision Budget.



Vous pouvez utliser les tabulations, est demander à VEDIT de les représenter sous forme d'espaces de longueur prédéfinie ou bien sous forme symbolique. La touche SHIFT+TAB permet de fixer la longueur des tabulations (en espace), une longueur de 1, conduit à une représentation symbolique.



Utilisez le menu "Fichier" pour charger (ouvrir) ou sauver un fichier. N'oubliez pas de préciser l'extention ".MAC" pour les manipulations de fichiers.



Voici les commandes disponibles au clavier:

   CTRL + L 	: Cherche occurence suivante.

   CTRL + O 	: Indentation Automatique.

   CTRL + P 	: Ajoute un caractère ASCII quelconque (permet d'accéder au caractères graphiques).

   CTRL + A 	: Déplacement d'un mot vers la gauche.

   CTRL + F 	: Déplacement d'un mot vers la droite.

   CTRL + T 	: Efface le mot.

   CTRL + Y 	: Efface la ligne.



   CTRL + Q puis	A	: Remplace une chaine par une autre

                 	F	: Recherche une chaine

                 	H	: Efface le debut de la ligne

                 	Y	: Efface la fin de la ligne

   CTRL + K puis	Y	: Efface le bloc




� NUMLGLAUTO �	Les macros exemples



Le programme d'installation a copié les exemples de macro� EX "macro" � suivants ,dans votre répertoire compte :

	-	CHECK.MAC	:	Permet d’imprimer toutes les lignes non cochées d’un compte

( Entrez le N° du compte (c.a.d. sa position dans la liste des comptes)

( Entrez  le premier mois à examiner : Année puis mois

( Entrez  le dernier mois à examiner : Année puis mois

(Cliquez sur Ok pour examiner les prévisions ou sur Annuler pour ne pas les examiner

(Cliquez sur Ok pour commencer l’impression



	-	CHERCHE.MAC	:	Permet de chercher dans le compte actuel, un montant en crédit ou en débit.

					Le compte doit être ouvert avant de lancer la macro.

( Préciser le mode de recherche : Débit , Crédit , ou les deux.

( Entrez le montant à chercher.

La macro vous positionne automatiquement sur la bonne ligne.



	-	BUDGET.MAC 	:	Permet de construire un Bud
get Général



					Utilise aussi les
 macro
s
 
complémentaire
s
 BUDGET
xx
.MAC




Cette ma
cro suppose que vous déclariez 3
 comptes :



	(  Général  C.Chèq.	Compte Annuel avec prévisions 

			(C’est votre compte courant : Il contient vos opérations et vos prévisions








	( 
 Budget Annuel	Compte Unique avec prévisions 

			(C’est le budget annuel en cours : Il contient les dépenses globales pour l’année et le lissage du solde mensuel du compte général pour l’année en cours (Economies).





	( 
 Budget 
Général
	Compte Unique sans prévision 

			(
C’est le budget général
	: Liste d’opérations sur tous les mois
 ou annuel
l
es


				Le champ DATE contient le mode 
: 
*
M
ENS
, 
*
TRM1
, etc. (Cf  NEXTIN § 4.5.2)


				Si le mode est *ANNU l
’
opération
 sera copié dans le compte Budget Annuel






Notes : Les noms des comptes peuvent êt
re modifiés en éditant le fichier NAMES.TXT









	
-	AUTOECR.MAC	: 
Pe
rmet 
de faire basculer des opérations de prévision à normal en fonction de leur date d
’éch
é
ance
 (10 jours avant le jour prévu)
. Le 
jour prévu est celui aprés le mot clé dans le champ date Ex: >MENS-03 pour dire le 03 du m
ois en cours.






					Attention : Avant le mot clé la ligne doit commencer par > (ne pas mettre de *)






	-	ECRITURE.MAC	:	Permet de créer automatiquement une écriture

					Utilise les fichiers CREDITS.ECR, DEBITS.ECR et TYPE.ECR pour les menus.

					Utilise le fichier PIECE.NUM pour sotcker les numéros de pièces.





Pour plus de pré
c
isions sur les macros de gestion du budget voir le fichier texte : MACROS
.DOC





� NUMLGLAUTO �	L’utilitaire BUDGET.EXE



Cet utilitaire peut être lancé en utilisant la commande « Accés au Dos » du menu « Comptes ».



Il crée un tableau symbolique à partir des fichiers issus du bilan par type (en mode non cumulé).



Pour le lancer  faire :

		BUDGET  BUDGET.TXT   ENCOURS.TXT   ECART.TXT	Pour un comparatif

      ou 	BUDGET  ENCOURS.TXT  ENCOURS.TXT  ECART.TXT	Pour un tableau simple

Le fichier BUDGET.TXT doit être généré à partir du bilan par type sur le compte Modèle  Général et Modèle Annuel.



Le fichier ENCOURS.TXT doit être généré à partir du bilan par type sur le compte « Général »  et « Budget Annuel ».



Ne jamais utiliser l’option « Cumulé » lors de la création du fichier bilan.



Le fichier résultat  « ECART.TXT  » sera crée automatiquement et pourra être importé dans un tableur pour éditer des courbes. Utiliser dans votre tableur l’option séparateur = Tabulations et l’option type = Texte DOS.



Cet  utilitaire ignore les espaces et  ne différencie pas les minuscules et majuscules dans les types.





�

Chapitre �NUMLGLAUTO�

Personnalisation de Vision Budget



�NUMLGLAUTO�	Choix de l'imprimante

Pour utiliser correctement votre imprimante vous devez préciser l'imprimante que vous utilisez. Pour cela utilisez le menu Impression|Choix de l'imprimante.



Cette option provoque l'ouverture d'une boite de dialogue pour choisir le driver de votre imprimante. 



å Boite de dialogue "Choix de l'imprimante"

Cette Boite de dialogue vous permet de choisir votre driver d'imprimante.



Choisissez un driver dans la liste puis appuyer sur le bouton "Ouvrir".



Pour annuler appuyer sur le bouton "Annuler".



�NUMLGLAUTO�	Les préférences



Le menu Options permet de paramètrer:

	-	La souris

	-	Les Couleurs

	-	Le mode vidéo

	-	Le bip

	-	Les préférences

	-	Les touches  de raccourci



vous pouvez aussi enregistrer (et recharger) les préférences dans le fichier de configuration.



Enregistrer les préférences�EX "Enregistrer les préférences" \b��EX "Options:Enregistrer les préférences" \b�

L'option enregistrer du menu "Options" écrit dans le fichier configuration l'état actuel de l'environnement. Les valeurs seront ensuite chargées automatiquement à chaque démarrage.



 Recharger les préférences�EX "Recharger les préférences" \b��EX "Options:Recharger les préférences" \b�

L'option recharger du menu "Options" permet de recharger les valeurs précédemment sauvées. Cette option est utile si vous avez modifié par erreur l'environnement.



Le menu "Options":



ë Options|Mode Vidéo�EX "Options:Mode Vidéo" \b�

Cette option permet de commuter du mode basse résolution (25 Lignes) au mode haute résolution (EGA: 43 lignes/VGA: 50 Lignes).



Cette option ne doit être utilisée que sur les écrans EGA ou VGA.



ë Options|Souris...�EX "Options:Souris" \b�

La commande Souris provoque l'ouverture de la boîte de dialogue "Paramètres Souris". Elle permet de définir les paramètres standard d'utilisation de la souris.

	-	vitesse du double-clic.

	-	choix du bouton standard (droit ou gauche).



Cette boîte de dialogue comporte les éléments de contrôle suivants:

 	-	Une case à cocher pour l'inversion des boutons.

 	-	Une barre de réglage horizontale de la sensibilité.

 	-	Les boutons action standard "OK" et "Annuler".



La barre de réglage Vitesse Double Clic permet d'ajuster l'intervalle minimal qui permet de faire la différence entre un double clic et deux 'clic' isolés qui se suivent.



La case à cocher permet de rendre le bouton droit utilisable à la place du bouton gauche et vice-versa.



ë Options|Couleurs...�EX "Options:Couleurs" \b�

L'option "Couleurs" provoque l'ouverture de la boîte de dialogue "Personnalisation des couleurs" qui  permet de personnaliser les couleurs des différents composants visuels de l'affichage.



La boîte de dialogue "Couleurs" comporte les éléments de contrôle suivants:

 	-	Deux boîtes Liste: "Groupe" et "Eléments".

	-	Un zone d'affichage témoin;

	-	Les boutons action standard OK, Annuler et Aide;

 	-	L'un des éléments suivants:

 			sur les systèmes couleurs et noir et blanc,  deux palettes de couleurs.

 			sur les systèmes monochromes, un jeu de boutons radio.



La boîte Liste Groupe mentionne les noms des différents composants visuels du programme.



Une fois qu'un groupe est choisi dans la Liste "Groupe", la boîte Liste "Eléments" présente les noms des différents sous-composants de la région concernée.



Dans le cas des systèmes Couleur et  Noir et blanc, vous utilisez les deux palettes Avant-plan et Fond pour modifier les couleurs correspondantes.



Sur les systèmes monochromes, vous utilisez le jeu de boutons radio Couleurs pour choisir les attributs vidéo du composant sélecté.



Dans les deux cas, la zone d'affichage de  texte témoin présente le résultat du choix en vigueur.



Il faut savoir que les modifications ne  sont effectives dans le bureau, que lorsque la boîte de dialogue "couleurs" est refermée par le bouton action OK.



ë  Options|Bip ...�EX "Options:Bip" \b�

Cette option ouvre une boite de dialogue pour définir le type de bib. Vous pouvez choisir plusieurs sonorités ou supprimer le bip.



Choisissez le type de bip que vous désirez.



Pour les bip sur Sound Blaster, il vous faut disposer de la carte SOUND BLASTER de chez Creative Labs ou d'une carte compatible AdLib. 



La ligne de saisie "instrument", permet de choisir la sonorité d'un bip sur Sound Blaster, elle est ignorée pour les autres types de bip.



Choisissez pas de bip pour supprimer le bip.



Appuyer sur Test pour essayer, ou OK pour valider, ou encore Annuler pour fermer la fenêtre.



ë Options|Préférences�EX "Options:Préférences" \b�

Cette option ouvre une boite de dialogue "préférences". Elle permet de choisir les options de l'environnement: Autosauvegarde, autoinsertion, etc.



Cette Boite de dialogue contient plusieurs options. Un X dans la case de l'option, indique qu'elle est active.

  

r Auto Insertion de lignes�EX "Auto Insertion de lignes" \b�

		Cette option, si elle est active, provoque l'insertion automatique d'une ligne  à la fin du compte lorsque que vous tentez de déplacer le curseur au delà.

�

r Auto Sauvegarde�EX "Auto Sauvegarde" \b�

		Cette option, si elle est active, déclenche la sauvegarde automatique d'un compte lorsque celui-ci est refermé.



r Mode Insertion�EX "Mode Insertion" \b�

		Cette option, si elle est active, déclenche l'insertion des caractères lors de l'édition d'une case du compte. 

		Si elle n'est pas active, alors les caractères tapés écrasent les caractères existants.



r Vérification des dates entrées�EX "Vérification des dates entrées" \b�

		Cette option, si elle est active, déclenche la vérification automatique des dates entrées dans un compte. 



		La vérification n'a lieu que pour le mode normal et pas pour le mode prévision.



r Sauvegarde Ecran (Coupe écran)�EX "Sauvegarde écran" \b��EX "Coupe écran" \b�

		Cette option, si elle est active, déclenche la coupure automatique de l'écran si aucune action n'est effectuée (Clavier/Souris) pendant la durée exprimée dans la case délai. 



		La ligne de saisie "Délai" contient le délai à attendre avant de couper l'écran si l'option sauvegarde d'écran (Coupe écran) est active. Le délai est exprimé en demi-minute.





r Paradise 132 Cols�EX "Paradise" \b�

		Cette option ne doit être active que si vous disposez d'une carte graphique PARADISE ou compatible. Elle permet d'avoir 132 Colonnes à l'écran.



		En mode 132 colonnes le curseur souris change de forme. De plus il se trouve sous l'élément pointé et non pas dessus.





�NUMLGLAUTO�	Les touches de raccourci



�EX "Options:Touches de raccourci" \b�Les touches de raccourci peuvent être modifiées par le menu ë Options|Touches raccourcis



Ce menu ouvre une boite de dialogue "Touches de raccourci". Elle permet de choisir les libellés associés aux touches de raccourci (CTRL+Lettre).



Cette boite permet de définir les libellés associés à chacune des touches de raccourci.



Elle comporte une ligne de saisie par touche 'raccourci' (A-Z).



�NUMLGLAUTO�	Les types raccourcis



�EX "Options:Touches de raccourci" \b�Les types raccourcis peuvent être modifiés par le menu ë Options|Types raccourcis



Ce menu ouvre une boite de dialogue "Types raccourcis".



Cette boite permet de définir les types qui seront utilisables avec la combinaision CTRL+ENTREE dans la fenêtre compte.









�

Annexe

Les touches spéciales

�EX "Touches spéciales" \b��EX "Touches de raccourci" \b�

 	F1	: Aide sur ce que vous êtes en train de faire (Pas d'aide sur l'aide).

 	F2	: Sauver le compte courant

	F3	: Ouvrir un compte

	F4	: Montre presse-papier

	F5 	: Agrandir Fenêtre

	F6	: Fenêtre suivante

	F7	: Ouvre la boite de modification des touches de raccourci

	F8	: Libère la zone (i.e. annule toute sélection) - (Cf 2.7.2 : La zone "édition")

	F9	: Calculatrice

	F10	: Barre menu



 	ALT + F1	: Affiche fenêtre total - (Cf 2.7.2 : La zone "édition")

 	ALT + F2	: Tous Sauver

 	ALT + F3	: Changer de compte

 	ALT + F4	: Ferme la fenêtre courante

 	ALT + F5	: Cascade

 	ALT + F6	: Mosaïque

 	ALT + F7	: Mode vidéo

 	ALT + F8	: Chercher montant

 	ALT + F9	: Calendrier

 	ALT + F10	: Imprime compte



 	CTRL + F1	:

	CTRL + F2	:

	CTRL + F3	:

	CTRL + F4	:

	CTRL + F5	: Retaille/Bouge

	CTRL + F6	:

	CTRL + F7	: Termine l'enregistrement d'une macro

	CTRL + F8	: Execute une macro

	CTRL + F9	: Début d'une zone (Haut-gauche) 

	CTRL + F10	: Fin d'une zone (Bas-Droite)

 

	SHIFT + F1	:

	SHIFT + F2	:

	SHIFT + F3	: Duplique fenêtre compte

	SHIFT + F4	:

	SHIFT + F5	: Fenêtre Précédente

	SHIFT + F6	:

	SHIFT + F7	: Active l'enregistrement d'une macro

	SHIFT + F8	: Edite une macro (Appel de l'éditeur)

	SHIFT + F9	: Début d'une zone par ligne (Haut)

	SHIFT + F10	: Fin d'une zone par ligne (Bas)



  ALT + X : Quitter Vision BUDGET



  CTRL  + INS	: Copie la sélection dans le presse-papier.

  SHIFT + INS	: Colle le presse-papier à la position du curseur.



  CTRL  + SUP	: Supprime la sélection sans copier dans le presse-papier.

  SHIFT + SUP	: Copie la sélection dans le presse-papier puis la supprime.



  CTRL  + <--	: Détruit une ligne sans la copier dans le presse-papier.

�

  Touche TAB : 

Dans une boite de dialogue TAB et Shift+TAB permettent de changer de rubrique.



Dans l'aide TAB et Shift+TAB permettent de changer de sujet.



Dans la Fenêtre compte:

 	-	TAB: Inverse la position du sélecteur de la ligne courante.

 	-	Shift+TAB: Positionne le sélecteur pour toutes les lignes sélectionnées.



La touche " ² " permet d'entrer la date courante pendant une édition.



La touche ESC permet d'interrompre une macro, de fermer une boite de dialogue ou de fermer une fenêtre "compte".



Les touches CTRL et SHIFT sont aussi utilisées pour sélectionner un bloc, voir explications sur la fenêtre compte.



Pour accéder directement à une option dont une lettre est en surbrillance tapez ALT + Lettre en surbrillance.



Pendant une recherche de montant (Menu Outils|Chercher) la touche ALT permet d'interrompre la recherche.



�

Glossaire







Alarme: �EX "Alarme" \b�Les alarmes sont des dates mémorisées. Elles se déclenchent automatiquement le jour voulu et affichent un message. Elles sont très utiles pour ne pas oublier d'effectuer une opération importante.

Ascenseur: �EX "Ascenseur" \b�C'est une bande verticale ou horizontale représentant le contenu total de la fenêtre. Un petit carré se déplace dans la barre indiquant la position courante. Des flèches aux deux extrémités permettent de se déplacer d'une position en cliquant dessus. De plus si on clique entre le carré mobile et la flèche, on peut se déplacer d'une page complète. Il est aussi possible de déplacer le carré en cliquant dessus et en se déplaçant sans lâcher le bouton de la souris.

Boite de dialogue: �EX "Boite de dialogue" \b�C'est une fenêtre de contrôle permettant un dialogue avec l'utilisateur.   

Bouton radio: �EX "Bouton radio" \b�Un bouton radio, est un représenté par un rond, contenant un point s'il est sélectionné. Les boutons radios sont rassemblés dans un groupe et un seul des boutons du groupe peut être sélectionné à la fois (Ils sont mutuellement exclusifs).

Bouton: �EX "Bouton" \b�C'est un mot sur lequel on peut cliquer pour déclencher une action. Il donne l'impression de s'enfoncer lorsqu'on clique dessus, il se trouve dans les boites de dialogue.

Case à cocher: �EX "Case à cocher" \b�Une case à cocher est représentée par " [ ]". Elle contient un "X" si elle est sélectionnée.

Cliquer: �EX "Cliquer" \b�C'est l'action consistant à appuyer sur un des boutons de votre souris.

Contextuelle: �EX "Contextuelle" \b�L'aide de Vision Budget est contextuelle. Cela signifie que vous pouvez obtenir de l'aide sur ce que vous êtes en train de faire, sans avoir à chercher.

Coupe écran: �EX "Coupe écran" \b�Un coupe écran permet de désactiver l'écran au bout d'un certain temps d'inactivité afin de préserver le moniteur. En effet les couleurs lumineuses agressent les parois du tube cathodique.

DOS: �EX "DOS" \b�C'est le système de gestion du PC, c'est lui qui affiche:  "C:>"

Driver: �EX "Driver" \b�Permet de gérer les codes de votre imprimante.

Hypertexte: �EX "Hypertexte" \b�L'aide de Vision Budget est une aide Hypertexte. Cela signifie que vous pouvez vous déplacer de sujet en sujet grâce aux liens entre ceux-ci.

Préférences: �EX "Préférences " \b�On appelle préférences les options permettant de personnaliser le logiciel selon vos goûts.

Répertoire: �EX "Répertoire" \b�Les répertoires sont des sortes de dossiers dans lesquels le DOS met ses fichiers.             

Spooler: �EX "Spooler" \b�Le spooler mémorise tout ce qui doit être imprimé, et envoie au fur et à mesure les données à l'imprimante sans ralentir, ni bloquer l'utilisateur.

 Type: �EX "Types" \b�Un type est une catègorie de classement pour vos écritures (Ménage , Nourriture, etc.). Il se compose de 4 lettres au maximum..

 





�
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Barre de menu 4

Barre statut 4; 11

Boite de dialogue 11; 35

Bouton 11; 35

Bouton radio 35

Bureau 4

C

Calculatrice 4

Calendrier 4

Case à cocher 35

Case ferme 3

Case retaille 3

Changer de répertoire 6

Classer 20

Cliquer 35

Coller 7

Comptes

Accès au DOS 7

Changer 5

Changer répertoire 6

Copier vers 6

Effacer 6

Importer 6

Modifier 5

Nouveau 5

Ouvrir 4

Protéger 6

Quitter 7

Sauver 5

Tous sauver 5

CONFIG.SYS 1

Contextuelle 35

Copier (dans le presse-papier) 7

Copier Solde Sélecté 7

Copier Solde(dans le presse-papier) 7

Coupe écran 31; 35

Couper 7

Créer un compte 5

D

Dialogue 11

DOS 7; 35

Driver 35

E

Editeur 2

Edition

Ajoute ligne 8

Coller 7

Copier 7

Copier Solde 7

Copier Solde Sélecté 7

Couper 7

Détruire 7

Efface presse-papier 8

Inverse presse-papier 7

Montre presse-papier 8

Edition (Zone) 12

Efface presse-papier 8

Enregistrer les préférences 29

Environnement 2

F

Fenêtre

Agrandir 3

Cascade 10

Déplacement 3

Duplique 9

Fermer 10

Mosaïque 10

Précédente 10

Referme 3

Retaille 3

Retaille/Bouge 9

Suivante 10

Zoom 10

H

Hypertexte 35

I

Impressions

Bilan d'un compte 8; 9

Choix de l'imprimante 9

Imprime compte 8

Stoppe impression 9

Installation 1

Inverse presse-papier 7

L

Légende (Zone) 12

Liste des comptes 5

M

macro 15; 21; 27

Macros 20

Menu

Alarmes 11

Comptes 4

Edition 7

Fenêtre 9

Impression 8

Options 11

Outils 11

Système 4

Mode de consultation 5

Mode Insertion 31

Modifier (Alarme) 19

Modifier (Compte) 12

Montre presse-papier 8

O

Options

Bip 30

Couleurs 30

Enregistrer les préférences 29

Mode Vidéo 29

Préférences 30

Recharger les préférences 29

Souris 29

Touches de raccourci 31

Outils 19

Classer 20

Macros 20

Rechercher montant 20

Ouvrir un compte 4

P

Paradise 31

PATH 1

Préférences 35

Q

Quitter 7

R

Recharger les préférences 29

Rechercher montant 20

Répertoire 35

S

Sauvegarde écran 31

Sauver un compte 5

Sélecteur 12

Sélectionner une zone 13

Soldes (Zone) 13

Spooler 2; 8; 35

Statut (Zone) 13

T

Touches de raccourci 12; 33

Touches spéciales 33

types 9; 12; 35

V

Variables d'environnement 2

VBUDALARM 2

VBUDCONF 1; 2

VBUDCPT 1; 2

VBUDEDITOR 2; 20

VBUDEXE 2

VBUDPASS 1; 2

VBUDSPOOL 2

Vérification des dates entrées 31

Z

Zone

Edition 12

Légende 12

Soldes 13

Statut 13
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